KINNITATUD
kooli ndukogu 28.08.2024 koosoleku protokolliga nr 1-3/ 24/6
Lisa 1 dppekorralduseeskirja juurde

Tallinna Lasnamae Mehaanikakooli vastuvotu kord

Kool kehtestab vastuvdtu korra, juhindudes Kutsedppeasutuse seadusest (Riigikogu
12.06.2013 seadus), Opilase kutsedppeasutusse vastuvotu korrast (Haridus- ja teadusministri
16.04.2018 maarus nr 14), Kutseharidusstandardist (\VVabariigi Valitsuse 26.08.2013 maarus
nr 130) ja Tallinna Lasnamde Mehaanikakooli pohimé&arusest (Haridus- ja teadusministri
16.06.2016 maarus nr 19).

1. ULDSAATTED

1.1.Tallinna Lasnamde Mehaanikakooli vastuvdtukomisjon korraldab Opilaste vastuvottu
aastaringselt.

1.2.Vastuvotukomisjoni koosseisu kinnitab direktor késkkirjaga enne vastuvotuperioodi
algust ja volitused kehtivad kuni tks aasta.

1.3.Dokumentide vastuvGtmise, registreerimise ja séilitamise eest vastutav isik (dokumentide
vastuvGtja) on maaratud kooli todkorralduslike dokumentidega ning ametijuhendiga.

1.4 Vastuvotu véljakuulutamisest kuni dppetdd alguseni ei muudeta vastuvotu tingimusi ja
vastuvotu korda vastaval 6ppekaval.

1.5.Vastuvotu tapsed tingimused ja ajakava avalikustatakse enne vastuvdtuperioodi kooli

kodulehel www.mehaanikakool.ee .

2. VASTUVOTUKOMISJONI ULESANDED

2.1.Vastuvotu komisjon koordineerib ja korraldab Opilaskandidaadi ndustamist tema
valmisolekule vastava dppekava valikul;

2.2.Vastuvdtukomisjon korraldab Opilaskandidaadi valmisoleku hindamist
kutseharidusstandardis ja Oppekavas sétestatud dpivéljundite saavutamiseks;

2.3.0pilaskandidaatide kutsesobivust hinnatakse  vastuvGtukomisjoni poolt
labiviidava kirjaliku testi, vajadusel keelepadevuse testi ja kutsesobivuse vestluse kaudu.
Oppekavale dppima asumise vastavuse tingimusi vdib vastuvdtukomisjon hinnata ka
praktilise Glesande andmise kaudu;

2.4.Vastuvotukomisjon koostab vastuvotutingimuste alusel tihe kuu jooksul arvates avalduste
vastuvotmise l0ppemise tahtp&evast Opilaskandidaatide pingerea, mille avalikustab


http://www.mehaanikakool.ee/

vastuvdtuslsteemis SAIS-s, korraldab dpilaskandidaatide 6ppima asumise Kinnituse
registreerimise ning esitab kooli direktorile kinnitamiseks dpilaskandidaatide nimekirja;
2.5. Vastuvotukomisjon korraldab taiendava vastuvotu kooli vabade koolituskohtade

olemasolul.

3. VASTUVOTU TOOKORRALDUS

Uue Oppeaasta vastuvituga seotud tegevused ja ajakava méératakse vastuvotukalendris.

Uue Oppeaasta vastuvotukalender ja 6ppekavade info on kéttesaadav kooli veebilehel.
Vastuvotu tootajate  lilkmete kontaktandmed ja t6daeg on avaldatud kooli veebilehel

www.mehaanikakool.ee

4. KOOLI VASTUVOTU TINGIMUSED JA KORD
4.1. Hariduslikud noéuded

Opingute alustamise nduded on vastavalt kutsekvalifikatsiooni tasemetele kehtestatud

kutseharidusstandardis ja vastavas dppekavas.

Kolmanda taseme kutsedppes pingute alustajalt ei nduta pdhihariduse olemasolu. Ope

toimub ainult esmadppe dppekavadel.

Neljanda taseme esmadppes dpingute alustamise tingimus on p&hihariduse olemasolu.

Kutsekeskharidusdppes vdivad dpinguid alustada ka vahemalt 22-aastased pdhihariduseta

isikud, kellel on pdhiharidusele vastavad kompetentsid.
Ope toimub esma- v&i jatkudppe dppekavadel.

Jatkudppes Opingute alustamise tingimus on vahemalt 4. kvalifikatsioonitaseme kutse voi

vastavate kompetentside ja pdhihariduse olemasolu.
Viienda taseme kutsedppes toimub dpe esmadppe vOi jatkudppe dppekavade alusel.

Viienda taseme esmadppe Opingute alustamise tingimus on keskhariduse olemasolu.
Jatkudppes Opingute alustamise tingimus on vahemalt 4.vdi 5. kvalifikatsioonitaseme kutse

vOi vastavate kompetentside ja keskhariduse olemasolu.

4.2. Oppekohad
Taseme0Oppe dppekavadel on riigieelarvelised dppekohad.

Vastuvoetavate Opilaste arvu otsustab kool, vottes arvesse Opilaskandidaatide pingerea

tulemusi.
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Kool voib jatta 6ppekava rihma avamata, kui dpilaskandidaatide arv sellele 6ppekavale on
véiksem kui 15.

4.3. Vastuvotu katsed ja vestlused

4.3.1. Vastuvdtukomisjon ja selle poolt l&biviidavad testid ja kutsesobivuse vestlused on
Oppekavarihmades erinevad. VastuvGtu testi sisu (le otsustavad erialade
vastuvdtukomisjonid. Uhe 6ppekavariihma komisjonis sooritatud test ja kutsesobivuse vestlus
kehtivad ainult selles dppekavariihmas. Kandideerimisel kahes erinevas Gppekavariihmas,
peab Opilaskandidaat 1abima kaks vastuvétukomisjoni.

Oppekavariihmade vastuvdtukomisjonid jagunevad jargmiselt:

1) Ehituse erialad

2)  Automaatika erialad

3) Keevituse- ja metallitdtde erialad

4)  Autoerialad

4.3.2. Vastuvotu testi struktuur ja hindamispdhimotted avalikustatakse erialati kuu aega enne

vastuvotuperioodi algust kooli veebilehel www.mehaanikakool.ee .

4.4. Opilaskandidaadi kutsesobivuse hindamine ja  ndustamine  ning
vastuvotmise otsustamine

4.4.1. Opimotivatsiooni ja kutsealast sobivust ning eeldatavat vBimekust omandada
kutsestandardis ja Gppekavas ettendhtud dpivaljundid hinnatakse dppekava tasemele kohase
teadmiste testi ning dpimotivatsiooni ja kutsesobivuse vestluse kaudu.

Oppekavale 6ppima asumise vastavuse tingimusi vdib vastuvétukomisjon hinnata ka
praktilise tlesande andmise kaudu Kui dpilaskandidaadi emakeel ei ole eesti keel ja ta ei ole
sooritanud eesti keel emakeelena p6hikooli I6pueksamit vdi riigieksamit, tuleb kandidaadil
sooritada eesti keele oskuse Kirjalik test voi tuua eesti keele oskuse tunnistus (véhemalt B1
tase).

4.4.2. Testi ja vestluse toimumise tapse kuupdeva ja kellaaja méaarab avalduse esitamisel
Oppeinfosisteem SAIS voi koolis paberkandjal dokumentide vastuvdtja.

4.4.3. Testile ja vestlusele lubatakse ainult need Opilaskandidaadid, kes on esitanud
nduetekohase sisseastumise avalduse ja dokumendid.

4.4.4. Vastuvotukomisjonil on digus otsustada tdendatud kaalutluse alusel dpilaskandidaadi
vastuvotmine ilma testimisele ja vestlusele kutsumata juhul, kui 6pilaskandidaat on l&binud
vastava Oppekava pohikooli vdi giimnaasiumi kutsedppes voi tootab vastaval erialal vms

pdhjusel. Sellisel juhul on kandidaadi testi ja vestluse punktide arv maksimaalne vdimalik.
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4.4.5. Testi ja vestluse hindamise skaala on esitatud dppekava kohta dppeinfosiisteemis SAIS.
4.4.6. Vastuvotukomisjonil on Gigus suunata Opilaskandidaat taiendavale vestlusele, kui see
on vajalik sarnaste tulemustega Opilaskandidaatide Ule otsustamiseks vdi Opilaskandidaadi
poolt teise eriala valimisel.

4.4.7 Vastuvdtukomisjon ndustab dpilaskandidaati varasema 6pi- ja tookogemuse (VOTA)
arvestamise vBimalustest vastuvotutingimuste taitmisel ja dppekava taitmisel.

4.4.8. Opilaskandidaadil on 8igus esitada ja vastuvdtukomisjonil on digus kiisida taiendavaid
dokumente ja andmeid, mis tdendavad Opilaskandidaadi varasemaid Opikogemusi,
tookogemusi vOi muid asjakohaseid padevusi, millised toetavad tema paddlusi valitud
kutsealal dpinguid alustada ja IGpetada.

4.4.9. Vastuvotukomisjon moodustab Oppekava Opilaskandidaatide pingerea vastuvotu
tingimustele vastavuse, kutsesobivuse testi ja vestluse tulemuste pdhjal.

4.4.10. Opilaskandidaadile avalikustatakse vastuvétu tulemus 8ppeinfosiisteemis SAIS.
4.4.11. Oppijaid vBetakse vastu pingerea alusel kuni 8pperiihma 6ppekohtade taitumiseni.

4.4.12. Teade vastuvotukomisjoni otsusest saadetakse SAIS-is mérgitud e-posti aadressile.

5. OPILASKANDIDAADI TEAVITAMINE JANOUSTAMINE OPPEKAVA
VALIKUL

5.1. Kooli tasemedppe Oppekavad on avaldatud veebilehel_http://www.mehaanikakool.ee ja
kantud Eesti Hariduse Infoststeemi (EHIS)

https://enda.ehis.ee/avalik/avalik/oppekava/OppekavaOtsi.faces

Oppevaldkonna erialade ja 8ppekavade tutvustused on avaldatud kooli veebilehe avalehel

https://mehaanikakool.ee/et/erialad:

5.2. Oppekava ja @ppevormi valikul néustab vajadusel dokumentide vastuvdtja ja

Oppekavariihma vastuvétukomisjon.

5.3. Opilaskandidaatide ndustamine tema valmisolekule vastava dppekava valikul toimub
vastavalt vajadusele ning jargmiste tegevuste raames

» Kooli avatud uste péevadel
* Dokumentide vastuvotmisel
* Vastuvotu vestlusel
» Erialade, 6ppekavade infopdevadel
» Kutsehariduse messidel ja voistlustel
5.4. Valjaspool kooli osutavad erialavaliku ndustamise teenust Eesti Todotukassa

karjaarikeskused https://www.minukarjaar.ee/MK/karjaarikeskused
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6. OPILASKANDIDAADI ESITATAVAD DOKUMENDID JA ANDMED
6.1. Kooli vastuvétmiseks esitab Opilaskandidaat avalduse

elektrooniliselt dppeinfosiisteemis SAIS voi paberkandjal kooli.

6.2. Elektroonilise avalduse esitamisel tuvastatakse avalduse esitaja isik digitaalselt.
Paberkandjal esitatud avaldusele lisatakse dpilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi
koopia.

6.3. Opilaskandidaat lisab avaldusele dppekavas Gpingute alustamise tingimuste taitmist
tdendava dokumendi notariaalselt vdi dokumendi originaali alusel koolis kinnitatud
koopia, kui nbutud haridustaset vdi kutsekvalifikatsiooni téendavad andmed ei ole
koolile elektroonilise teenuse kaudu registritest kattesaadavad vastavalt Gppekava
tasemele jargnevalt:

6.3.1. Kolmanda taseme kutsedpe (0ppeaeg kuni 1 aasta, 6htune voi paevane 6pe) 1) ID-kaart
vOi pass;

2) Eesti residentsust mitteomavatel sisseastujatel dokument, milles on marge alalise vdi

kehtiva téhtajalise elamisloa vOi elamisdiguse kohta, vGi selle puudumise korral padeva

asutuse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis tdend tema seadusliku viibimise kohta

Eesti Vabariigis.

6.3.2. Kutsekeskharidus@pe, 4 tase dppekavale (dppeaeg 3 aastat, padevane dpe) asumiseks:

1)  ID-kaart voi pass;

2)  Pohiharidust tdendava dokumendi originaal;

3)  Valisriigi dppeasutusest tulnud dpilase puhul lisada vélisriigi 6ppeasutuses omandatud

haridust tdendav dokument vai selle ametlikult kinnitatud arakiri. L&pudokumendid (tunnistus

ja hinneteleht) esitada originaalkeeles ja eesti keeles koos t6lke notariaalse kinnitusega;

4)  Valisriigis omandatud hariduse voi labitud dpingute taseme hindamisel lahtutakse 1997.

aastal UNESCO Uldkonverentsil heaks kiidetud Rahvusvahelisest iihtsest hariduse liigitusest

(International Standard Classification of Education — ISCED);

5)  Eesti residentsust mitteomavatel sisseastujatel dokument, milles on marge alalise voi

kehtiva tahtajalise elamisloa v6i elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral padeva

asutuse Kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis tdend tema seadusliku viibimise kohta

Eesti Vabariigis.

6.3.3. Kutsedpe pohihariduse baasil, 4 tase (6ppeaeg kuni 2 aastat, dhtune 6pe)

1) ID-kaart vdi pass;

2) Haridust tbendava dokumendi originaal;



3)  Valisriigi Oppeasutusest tulnud opilase puhul lisada Opilaskandidaadi Vélisriigi
Oppeasutuses omandatud haridust tdendav dokument voi selle ametlikult kinnitatud arakiri.
Lopudokumendid (tunnistus ja hinneteleht) esitada originaalkeeles ja eesti keeles koos tlke
notariaalse kKinnitusega;

4)  Valisriigis omandatud hariduse voi l&bitud Gpingute taseme hindamisel lahtutakse 1997.
aastal UNESCO Uldkonverentsil heaks kiidetud Rahvusvahelisest tihtsest hariduse liigitusest
(International Standard Classification of Education — ISCED));,

5)  Eesti residentsust mitteomavatel sisseastujatel dokument, milles on marge alalise voi
kehtiva tahtajalise elamisloa v&i elamisdiguse kohta, vdi selle puudumise korral pédeva
asutuse Kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis tGend tema seadusliku viibimise kohta
Eesti Vabariigis.

6.3.4. Kutsedpe keskharidusebaasil (6ppeaeg kuni 1 aasta;dhtune Gpe)

1) ID-kaart vdi pass;

2)  Keskharidust tGendava dokumendi originaal v6i kooli Kinnitatud koopia ning
hinneteleht. VVéljapool Eestit valja antud haridust tbendava tunnistuse puhul on vajalik esitada
ENIC/NARIC keskuse hinnang;

3)  Eesti residentsust mitteomavatel sisseastujatel dokument, milles on marge alalise voi
kehtiva tahtajalise elamisloa vdi elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral pédeva
asutuse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis tdend tema seadusliku viibimise kohta
Eesti Vabariigis;

4)  Jatkudppesse astumisel konkursi tingimustes ndutud Kkutsetaseme tunnistus vOi
vastavate kompetentside olemasolu tGendav eneseanalliis ja soovituskiri todandjalt.

6.4. Esindaja poolt dokumentide esitamine:

1)  Opilaskandidaadi seaduslik esindaja esitab kaesolevas korras loetletud dokumentide
kinnitatud koopiad;

2)  Seaduslikku esindusdigust tdendava dokumendi;

3)  Endaisikut tdendava dokumendi (ID kaart vdi pass);

4) Enda ja esindatava kontaktandmed ( e-posti aadressid ja telefoninumbrid);

6.5. Oppeinfosiisteemis SAIS esindaja poolt elektroonilise avalduse esitamisel

tuvastatakse esitaja isik digitaalselt;

7. AVALDUSTE JA DOKUMENTIDE VASTUVOTMINE, REGISTREERIMINE JA
SAILITAMINE



7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.
7.6.

7.7.
7.8.
7.9.

Opilaskandidaat v6i tema seaduslik esindaja esitab néutud dokumendid
vastuvatukomisjonile isiklikult ja tdhtaegselt.
Opilaskandidaadil on 8igus esitada avaldus kahele erialale, markides esimese ehk
eelistatuima eriala valiku.
Vastuvotukomisjoni (kooli) jadavad originaalidena avaldus ja vanema vdi eestkostja
kirjalikku taasesitamist vBimaldavas vormis ndusolek, kui Gpilaskandidaat on alaealine.
Vastuvotukomisjoni liige teeb vajalikest dokumentidest koopiad nende vastuvdtmisel
ning tagastab originaalid koheselt nende esitajale.
Originaaldokumente kool hoiule ei vota.
Dokumentide vastavust nduetele hindab vastuvdtja vastuvotmisel ja kuni viie jargneva
to0péeva jooksul. Puuduste ilmnemisel teavitab vastuvotukomisjoni liige viivitamatult
dokumentide esitajat e-kirja teel vOi telefoni teel ning annab juhised ja tdhtaja puuduste
kdrvaldamiseks.

Dokumendid registreerib nende vastuvotmisel vastuvdtukomisjoni liige.
Vastuvotudokumente sdilitatakse kooli asjaajamiskorras satestatud viisil ja tahtaegadel.
Oppima mitteasuvate isikute vastuvdtudokumendid, mis on esitatud paberkandjal,
tagastatakse nende esitajale tema soovil isiklikult. Tagastamise aeg on kuni 31.

detsembrini. Seejarel dokumendid hévitatakse.

7.10. Kool ei tagasta Opilaskandidaatide poolt esitatud dokumente posti teel.

8. OPILASKANDIDAATIDE PINGEREA AVALDAMINE JA OPPIMA ASUMISE
KINNITAMINE

8.1. Vastuvdtukomisjon koostab dpilaskandidaatide hindamise tulemuste alusel Gihe kuu

8.2.

8.3.

jooksul arvates avalduste vastuvotmise I6ppemise tahtpaevast opilaskandidaatide
pingerea ning mérgib kooli SAIS-s dpilaskandidaadi andmetesse otsuse ,,vastu voetud®
vOi “mitte vastuvdetud” ning avalikustab pingerea kodeeritult kooli infostendil ja kooli

veebilehel www.mehaanikakool.ee .

Opilaskandidaat peab 6ppima asumist kinnitama talle maaratud tahtajaks. Kinnitamise

tdhtaeg on dpilaskandidaadile madratud SAISis ja vastuvdtukomisjoni otsuse teates.

Oppima asumise kinnitamise jirel on dpilaskandidaadi staatus SAISi avaldusel “Tuleb

Oppima”.
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8.4. Juhul, kui dpilaskandidaat oma 6ppima asumist digeks ajaks ei kinnita, méarab SAIS
automaatselt avalduse staatuseks “Maéadratud oppekohast loobunuks* ning vabanenud

koha saab pingereas jargmine dpilaskandidaat.
8.5. Oppima asumist saab kinnitada ainult iinele Gppekavale.

8.6. Alaealise dppija seaduslik esindaja annab dppima asumiseks kirjaliku ndusoleku.
Sellekohase blanketi valjastab kool dppija esindajale enne Gppeaasta algust toimuval

lastevanemate koosolekul.

8.7. Hiljemalt dppetd6 alguseks kannab kooli direktor dpilaskandidaadid késkkirjaga kooli
dpilaste nimekirja. Oppeinfosiisteemi spetsialist registreerib dpilased Eesti Hariduse
Infostisteemis (EHIS), l&htudes vastuvdtukomisjoni ettepanekust ja dpilaskandidaatide

Kinnitusest kooli dppima asuda.

8.8. Kahe nédala jooksul pérast 6ppetdo algust mdjuva pbdhjuseta Gppetddle mitte asunud
esimese aasta Opilane kustutatakse dpilaste nimekirjast. Vabanenud kohale vdib asuda

pingereas jargmine Opilaskandidaat.
9. OPPIJA VASTUVOTMINE OPPETOO KESKEL

Alanud Oppetodga Oppekavale Oppeaasta keskel vastuvotmine on vdimalik vabade
Oppekohtade olemasolul ja erialajuhi ndusolekul.

Oppekohale kandideerimine toimub kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis avalduse
alusel, millele lisatakse kaesoleva korra punktis 6 loetletud dokumendid. Opilaskandidaadi

hindamine ja vastuvGtmise otsustamine toimub kéesolevas korras kehtestatud korras.

10. ISIKUANDMETE KAITSE

10.1.Kool tagab vastuvOetud andmete ja dokumentide menetlemisel ning sailitamisel
isikuandmete kaitse seaduses ettendhtud viisil.

10.2.Kool ei avalikusta dpilaskandidaatide pingerida kodulehel. Opilaskandidaadi asetus
pingereas on talle ndhtav 6ppeinfoslisteemis SAIS .

10.3.Vajalike tugiteenuste ja -meetmete madramiseks ning rakendamiseks on kooli direktoril
Oigus toodelda hariduse infosusteemi teise Oppeasutuse ja koolivalise
ndustamismeeskonna kantud andmeid koolivalise ndustamismeeskonna soovituse ning
tuge saavale Opilasele rakendatud tugiteenuste ja -meetmete kohta, kuid tiksnes mahus

ja ulatuses, mis on vajalik tugiteenuste ja -meetmete rakendamiseks



11. VAIDE ESITAMISE KORD

11.1.Vastuvotukomisjoni otsusega mittendustumisel on Opilaskandidaadil vdi tema
seaduslikul esindajal digus esitada koolile vaie esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem,
kui 10 to0péeva jooksul arvates otsuse kattesaamisele jargnevast toopéevast. Vaie tuleb

esitada kirjalikult e-posti aadressile kool@mehaanikakool.ee .

11.2.Vaides tuleb esitada vahemalt jargmised andmed,;
1) Opilaskandidaadi ees- ja perekonnanimi ja isikukood;
2) PBhjendus, miks vastuvdtukomisjoni otsust vaidlustatakse;
3) Ettepanek vaide lahendamiseks.
11.3. Kool vastab vaidele kiimne (10) to6péaeva jooksul arvates selle saabumisele jargnevast

toopaevast.

12. VAIDLUSTAMINE

Direktori ké&skkirja Opilaskandidaatide kandmisest kooli Opilaste nimekirja on
Opilaskandidaadil v6imalik vaidlustada, esitades vaide haldusmenetluse seaduses
kehtestatud korras voi esitades kaebuse halduskohtusse halduskohtumenetluse seadustikus

kehtestatud korras.
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