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Isikuandmete tootlemine Tallinna Lasnaméae Mehaanikakoolis

Isikuandmed on mistahes andmed, mis vdivad kokku kogutult tuua kaasa konkreetse
isiku Uheselt tuvastamise. Isikuandmete todtlemine on mistahes isikuandmetega tehtav
toiming. Jargnevalt on Kkirjeldatud isikuandmete tdd6tlemine Tallinna Lasnamae
Mehaanikakoolis ning isiku diguste kohta enda andmetega tutvumisel.

Alljargnev teave ei hélma:
e juriidiliste isikute ja asutuste andmete tootlemist ning fuusilise isiku andmete
tootlemist, kui andmeid td0deldakse seoses tema ametikohustustega;
e isikuandmete to6tlemist veebilehtedel, millele kooli veebilehel viidatakse, kuid
mida ei halda kool (valislingid).

Selgitustaotlus, margukiri, teabendue ja muu kirjavahetus

Tallinna Lasnamde Mehaanikakooli tegevus on avalik. T66 kaigus jouab kooli ka
isikuandmeid, sealhulgas tundlikku ja eraelulist teavet. Sellised andmed vdivad asutusse
jduda labi kirjavahetuse. See on vdimalik ka siis, kui isik on mdne menetluse osapool.

Isikuandmeid kasutatakse paringutele vastamiseks. Kui selleks tuleb kolmandalt isikult
jareleparimisi teha, avaldatakse isikuandmeid minimaalses, hadavajalikus mahus.

Kui olete saatnud kooli selgitustaotluse, margukirja voi teabendude, millele vastamine on
teise asutuse padevuses, siis edastame dokumendi ise Gigele adressaadile ja teavitame
Teid sellest.

Avaliku teabe seaduse kohaselt tuleb koolil avaldada osa teabest avalikus
dokumendiregistris. Seega on kirjavahetuse andmestik nahtav  avalikus
dokumendiregistris.  Siinkohal on oluline vahet teha, kas dokumendid on
juurdepdasupiiranguga voi mitte. Dokumendiga, mis ei ole avalikus vaates nahtav, kuid
mis on juurdepaasupiiranguta, on voimalik tutvuda teabendude esitamisel.

Juurdepéaasupiiranguga dokumente valjastatakse ainult neile asutustele ja isikutele, kellel
on otsene seadusest tulenev digus neid kusida (nt kohtueelne menetleja voi kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust sailitame 5 aastat. Selle tahtaja tletanud dokumendid
kuuluvad uldjuhul havitamisele.



Teabendue
Teabendudega voite kuisida dokumenti vai infot, mis on koolil juba olemas. Vastuse saate
5 t6Opéaeva jooksul.

Selgitustaotlus
Kui soovite koolilt teavet, mille andmiseks on vaja olemasolevat teavet anallitisida voi
koguda lisateavet, siis on tegu selgitustaotlusega. Vastuse saate 30 paeva jooksul.

Marqukiri

Margukirjaga voite teha koolile ettepanekud asutuse t66 korraldamiseks ja valdkonna
arengu kujundamiseks ning edastada teavet. Juhul, kui olete margukirjaga esitanud
kiusimuse, saate vastuse 30 p&eva jooksul.

Kandideerimine to06le

Toole kandideerimisel lahtub kool isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest.
Seejuures on kandidaadil 6igus teada, milliseid andmeid kool tema kohta on kogunud.
Samuti on kandidaadil digus kooli poolt kogutud andmetega tutvuda, anda selgitusi ja
esitada vastuvaiteid.

Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult varbamisprotsessis osalevad tdotajad.
Neid dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool eeldab, et isikutega,
keda kandidaat on nimetanud enda soovitajana, v0ib suhelda ilma luba kisimata. Kui
kandidaat ei osutu valituks, sailitatakse tema andmeid kuus kuud, seejarel tehakse seda
vaid tema kirjalikul ndusolekul.

Kandidaatide andmed on juurdepééasupiiranguga info, millele kolmandad isikud (sh
padevad asutused) saavad juurdepdésu ainult seaduses satestatud juhtudel.

Opilaste andmete tddtlemine

Opilaste isikuandmeid kogutakse ulatuses ja viisil, mis on vajalikud 6ppetdd
korraldamiseks ning koolielu paremaks toimimiseks.

Opilastega seotud dokumentatsioonile on kehtestatud juurdepaasupiirang ning neid
andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Dokumente valjastatakse ainult neile
asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev digus neid kusida.

Kuni 18-aastase Opilase andmeid t6odeldakse ainult lapsevanema voi seadusliku
esindaja ndusoleku alusel.



Oigus tutvuda enda andmetega

Teil on digus tutvuda andmetega, mida kool Teie kohta on kogunud. Selleks soovitame
esitada teabendude, millele vastame esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem, kui tihe kuu
jooksul. Teie kohta kaivad andmed véaljastame vastavalt Teie soovile kas paberil voi
elektrooniliselt. Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see vdib:

e kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

e takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;
e raskendada tbe valjaselgitamist kriminaalmenetluses;
e ohustada lapse p&lvnemise saladuse kaitsmist.

Isikul on 6igus nduda ebadigete isikuandmete parandamist. Selleks tuleb esitada
omakaeliselt voi digitaalselt allkirjastatud taotlus.

Kui koolil ei ole isikuandmete kasutamiseks seaduslikku alust, on isikul digus nduda
nende kasutamise lopetamist vdi kustutamist. Selleks tuleb esitada omakaeliselt voi
digitaalselt allkirjastatud taotlus.

Isikul on digus esitada vaie vdi pddrduda halduskohtusse parast Tallinna Lasnamae
Mehaanikakooli poolt tehtud otsuseid isikuandmete t66tlemise osas.

Tallinna Lasnamae Mehaanikakooli veebilehe klilastamine
Veebilehe kulastamisel piirduvad kiilastaja kohta kogutavad ja séilitatavad andmed:

e kasutatava arvuti voi arvutivirgu internetiaadressiga (IP-aadress);
e arvuti veebilehitseja ja operatsioonististeemi tarkvaraversiooniga;
e kulastamise ajaga (kellaaeg, kuupéaev, aasta).

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta, millist
veebilehe osa kilastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kogutud andmeid kasutatakse
kulastusstatistika tegemiseks, et selle pdhjal veebilehte arendada ja kilastajale
mugavamaks muuta.



